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 الترخٌص لمكتب تمثٌل أو فرع لشركة اجنبٌة
 المستندات المرفقة و أماكن إنجازها

محضر جمعٌة عمومٌة الذي ٌتقرر فٌه فتح فرع الشركة الاجنبٌة أو مكتب التمثٌل التجاري للشركة الاجنبٌة  -1
ٌتضمن قرار فتح الفرع تعٌٌن المدٌر وتحدٌد صلاحٌاته، على ان ٌكون القرار مصدقاً ومترجماً وٌجب ان 

  .من القنصلٌة والخارجٌة
 .صورة مصدقة من القنصلٌة و الخارجٌة عن نظام الشركة الموجودة فً الخارج -2
  .دائرة الشركات –العلم والخبر من وزارة الاقتصاد  -3

 ملاحظات

 .دائرة الشركات للحصول على العلم والخبر –إلى وزارة الإقتصاد  2و  1رقم  ٌقدم المستندان

 آلية سير الملف
 الرسم المتوجب مدة إنجازه آلية سير الملف

ٌقدم الطلب إلى أمٌن السجل التجاري فً - 
بٌروت أو إلى أمناء السجل التجاري فً 

المحافظات حسب تبعٌة مركز عمل 
مصحوباً بالمستندات الشركة، بعد أن ٌكون 

 .التالٌة وبعد أخذ موافقة وزارة الاقتصاد
 .طلب من مدٌر الفرع أو مكتب التمثٌل- 
النظام الأساسً للشركة الأجنبٌة مصدق  - 

من السجل التجاري فً بلد المنشأ والسفارة 
اللبنانٌة ووزارة الخارجٌة مترجم إلى اللغة 

 .العربٌة ومصدق
مجلس إدارة أو قرار جمعٌة عمومٌة أو  - 

أي سلطة مختصة ٌتضمن فتح فرع أو 
مكتب تمثٌل للشركة الأجنبٌة فً لبنان 

وتعٌٌن مدٌر مع موافقته وصورة هوٌته 
والقرار مصدق من السفارة اللبنانٌة، 

ووزارة الخارجٌة مترجم إلى اللغة العربٌة 
 .ومصدق

 .علم وخبر- 
تعٌٌن مستشار قانونً لفرع الشركة أو - 

 .مثٌللمكتب الت
ٌتوجه بعد ذلك صاحب العلاقة إلى  - 

وزارة المالٌة أو إلى مالٌة المحافظات لدفع 
 .الرسوم المتوجبة

بعد عودة المستدعً من وزارة المالٌة  - 
تعبأ استمارة )تصرٌح لإدارة الإحصاء 

 .المركزي( من قبل صاحب العلاقة
تعد المعاملة فً القلم وتوقع من الرئٌس  - 

رف على السجل التجاري و )القاضً( المش
 .بعد ذلك من أمٌن السجل التجاري

ل0ل0  100110111رسم مالً بقٌمة -  ٌوم واحد
 -بموجب إٌصال ٌدفع فً وزارة المالٌة 

 .دائرة الضرائب غٌر المباشرة
ل0ل0  01101111رسم مالً بقٌمة - 

 .لصالح صندوق تعاضد القضاة
بالإضافة إلى رسم تسجٌل المحضر  - 

 .العادي

 


